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चम्पादेवी गाउँपालिका, ओखिढ ुंगा 
कोशी प्रदेश, नेपाि 

स्थानीय राजपत्र 
खण्ड ६,                        सुंख्या १       लिलिM २०८० /००/ १० 

भाग २ 

 

स्थानीय सरकार सुंचािन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा २ बिोजजि चम्पादेवी गाउँपालिकाको 
गाउँ काययपालिकािे स्वीकृि गरी जारी गरेको िि िेजखए बिोजजिको काययववलि सवयसािारणको जानकारीको 
िालग प्रकाशन गररएको छ ।  
 

काययपालिकाबाट स्वीकृि लिलि M २०८०/००/०९                   प्रिाजणकरण लिलि M २०८०/००/०९ 

चम्पादेवी गाउँपालिकाको कियचारीको िह ववृि सम्बन्िी काययववलि, २०८० 

प्रस्िावनाM  

कोशी प्रदेशको “स्थानीय सेवा (गठन िथा सञ्चािन) अध्यादेश, २०८०” िा गररएको िह बवृि सम्बन्िी 
व्यवस्थािाई व्यवजस्थि गनय वाञ्छनीय भएकोिे, 
“स्थानीय सेवा (गठन िथा सञ्चािन) अध्यादेश, २०८०” को दफा १५४ िे ददएको अलिकार प्रयोग गरी 
चम्पादेवी गाउँपालिका गाउँ काययपालिकाको बैठकिे यो काययववलि स्वीकृि गरी जारी गरेको छ । 

१. सुंजिप्त नाि र प्रारम्भ: -१_ यो काययववलिको नाि: "चम्पादेवी गाउँपालिकाको कियचारीको िालग िह वृवि 
सम्बन्िी  काययववलि, २०८०" रहेको छ। 

(2) प्रारम्भ: यो काययववलि ि रुन्ि प्रारम्भ ह नेछ । 

२. पररभाषा: ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस काययववलििा- 
(क) "अध्यादेश" भन्नािे कोशी प्रदेशबाट जारी भएको स्थानीय सेवा (गठन िथा सञ्चािन) अध्यादेश, 

२०८० सम्झन  पछय। 
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(ख) "काययववलि" भन्नािे चम्पादेवी गाउँपालिकाको कियचारीको िह ववृि सम्बन्िी काययववलि, २०८० िाई 
सम्झन  पदयछ। 

(ग) "प्रदेश" भन्नािे कोशी प्रदेश सम्झन  पछय। 

(घ) "कायायिय" भन्नािे चम्पादेवी गाउँपालिकाको कायायियिाई सम्झन  पदयछ। 

(ङ) "काययपालिका" भन्नािे चम्पादेवी गाउँपालिकाको गाउँ काययपालिकािाई सम्झन  पदयछ। 

(च) कियचारी भन्नािे चम्पादेवी गाउँपालिकाको स्थानीय सेवाको पदिा बहाि रहेका स्थायी कियचारी 
सम्झन  पदयछ । सो शब्दिे कियचारी सिायोजन ऐन २०७५ बिोजजि चम्पादेवी गाउँपालिकािा 
सिायोजन भएका साथै सुंघीय िथा प्रदेश िोक सेवा आयोगबाट लसफाररस भई चम्पादेवी 
गाउँपालिकाको कायायियिा काययरि स्थायी कियचारी सिेि िाई जनाउदछ । 

(छ) "प्रि ख प्रशासकीय अलिकृि" भन्नािे चम्पादेवी गाउँपालिकाको प्रि ख प्रशासकीय अलिकृििाई 
सम्झन  पदयछ 

(ज) "िह वृवि" भन्नािे अध्यादेशको दफा ४, दफा ८ र दफा २८ बिोजजि गररने िह वृवििाई सम्झन  
पदयछ।  

(झ) "प्रदेश िोकसेवा आयोग" भन्नािे कोशी प्रदेशको प्रदेश िोक सेवा आयोगिाई सम्झन  पदयछ। 

(ञ) "लसफाररस सलिलि" भन्नािे यो काययववलिको दफा ४ बिोजजि गदठि लसफाररस सलिलििाई सम्झन  
पदयछ। 

०. सूचना प्रकाशन गने (१) यो काययववलि बिोजजि चम्पादेवी गाउँपालिका अन्िगयि स्थानीय सेवािा काययरि 
स्थायी कियचारीहरुको िह बवृिको िालग कायायियिे एक िवहना अगावै दरखास्ि आव्हानको सूचना 
प्रकाशन गनेछ। 

(२) उपदफा १ बिोजजि दरखास्ि दददा अन सूची -१ बिोजजिको ढाँचािा देहायका कागजाि 
सुंिग्न गरी िोवकएको म्यादलभत्र गाउँ काययपालिकाको कायायियिा आवेदन ददन पनेछ ।  

क) स्थायी लनय जि पत्रको प्रलिलिवप, 
ख) हािको पदिा िह वृवि/बढ वा भएको भए सो को प्रलिलिवप, 
ग)  सिायोजन भएको पत्रको प्रलिलिवप (सिायोजन भएका कियचारीको हकिा िात्र), 
घ)  नेपािी नागररकिा प्रिाण पत्रको प्रलिलिवप, 
ङ)  न्य निि शैजिक योग्यिा प्रिाण पत्रको प्रलिलिवप। 

 

 -०_ उपदफा (1) बिोजजि प्रकाजशि सूचना कायायियको सूचना पाटी र वेवसाइटिा प्रकाशन  गररनेछ  
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४. लसफाररस सलिलि: (1) अध्यादेशको दफा ४ (५), दफा ८(१६) र दफा २८ बिोजजि गाउँपालिकािा 
काययरि कियचारीको िहबवृि गनय अध्यादेशको दफा २८ को उपदफा ० बिोजजिको िह बवृि लसफाररस 
सलिलि रहनेछ। 

 -२_ सलिलिको सजचवाियको काि कियचारी प्रशासन शाखािे गनेछ ।  

 -०_ सलिलिको बैठकको काययववलि सलिलि आफैं िे लनिायरण गरे बिोजजि ह नेछ । 

५. सलिलिको काि कियव्य र अलिकार : (1) लसफाररस सलिलिको काि कियव्य र अलिकार िपलसि बिोजजि 
ह नेछ । 

 -क_ िह बवृि प्रयोजनका िालग काययिालिका लनिायरण गने । 

-ख_ आवेदन पेशका िालग सूचना प्रकाजशि गने । 

-ग_ पेश भएका कागजािहरुको अध्ययन िथा ववश्लषेण गने । 

-घ_ यस काययववलि लभत्र पने आवेदक कियचारीहरुको स्िरवृविका िालग अजख्ियारवािा सिि 
लसफाररस गने । 

६. आवश्यक न्यूनिि योग्यिा र सेवा अवलि : (1) स्थानीय सेवािा काययरि कियचारीको िह बवृि गदाय िह 
बवृि ह ने पदभन्दा एक िह ि नीको पदिा पाँच वषयको सेवा अवलि पूरा भएका, पलछल्िो िीन बषय कायय 
सम्पादन िूल्याङ्कनिा औसि नब्बे प्रलिशि अङ्क प्राप्त गरेका र देहाय बिोजजिको न्यूनिि शैजिक 
योग्यिा हालसि गरेका कियचारीिाई देहाय बिोजजि सम्बजन्िि सेवा, सिूह वा उपसिूहलभत्र िह बवृि 
गररनेछः- 
क्र.
स. 
 

हािको 
िह 

िह बवृि ह न े
िह 

न्यूनिि शैजिक योग्यिा 
स्वास््य सेवा बाहेकका 
अन्य स्थानीय सेवा 

स्थानीय स्वास््य सेवा 
 

1  पाँचौं छैटौं सेवा सिूहसँग सम्बजन्िि ववषयिा 
न्यूनिि प्रवीणिा िहिा प्रिाण पत्र 
िह वा किा १२ उजिणय 

स्वास््य सेवािा सङ्घीय कानूनिे 
िोकेको न्यूनिि शैजिक योग्यिा 

2  सािौं आठौँ सेवा सिूहसँग सम्बजन्िि ववषयिा 
स्नािक िह उजिणय 

स्वास््य सेवािा सङ्घीय कानूनिे 
िोकेको न्यूनिि शैजिक योग्यिा 

 

(२) बढ वाको िालग न्यूनिि सेवा अवलि र शैजिक योग्यिा अध्यादेशको दफा २९ बिोजजि ह नेछ ।  
 

७. िह ववृि सम्बन्िी लबशषे व्यवस्था : (1) अध्यादेशको दफा ८(1४) बिोजजि चौथो िहका सहायक 
कम््यूटर पदिा काययरि कियचारीको प्रि ख प्रशासकीय अलिकृििे िहबवृिको लनणयय गरी लनय जि पत्र 
ददनेछ ।  
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(१) अध्यादेशको दफा ८ को उपदफा (1६) बिोजजि लनजाििी सेवा बाहेक अन्य सेवाबाट स्थानीय 
िहिा सिायोजन भई सेवा अवलि ५ बषय प  रा गरेका पाचौ, सािौ र नवौं िहिा काययरि 
कियचारीिाई अध्यादेशको दफा २८ को प्रवक्रया पूरा गरी क्रिश क्रिस छैटौ, आठौ र दशौ 
िहिा एक िह बवृि गररनेछ ।   

(०) अध्यादेशको दफा ८ को उपदफा (1६) बिोजजि अलिकृिस्िर सािौं र नवौ िहका पदहरुिा दफा 
२९ को प्रवक्रया प रा गरी अध्यादेशिा िोवकए बिोजजिको बढ वा सलिलििे बढ वा गने छ । 

(४) सुंघीय िोक सेवा आयोगबाट ख ल्िा प्रलियोलगिात्िक पररिा िारा स्थानीय सेवाको छैटौ िहको 
पदिा लसफाररस भई लनय जि भई सकेका कियचारीिाई स्थानीय सेवाको सािौं िहका िालग 
आवश्यक न्यूनिि शैजिक याग्यिा प गेको भएिा अजख्ियारवािािे सािौँ िह कायि गरर ददने । 
यसरी सािौं िह कायि गन यपूवय सुंगठन िथा व्यवस्थापन सवेिण गरी सुंगठन सुंरचना िथा दरबन्दी 
स्वीकृि गन यपनेछ ।  

(५) अध्यादेशको दफा ४ को उपदफा (५) बिोजजिको िह बवृि ह ने कियचारीिाई प्रि ख प्रशासकीय 
अलिकृििे लनणयय गरी लनय जि पत्र ददनछे ।  

(६) कािकाजिा खवटएका कियचारी सम्बन्िी व्यवस्था: कोशी प्रदेश बावहर कािकाजिा खवटएका िर 
कोशी प्रदेश अन्िगयि दरबन्दी भएका कियचारीको दरबन्दी भएको स्थनीय िहिा िह बवृि ह ने । 
एक स्थानीय िहबाट अको स्थानीय िहिा खवटएका कियचारीको हकिा दरबन्दी/पदािीकार रहेको 
कायायियिा िह बवृि गररने छ ।  

८. िह बवृि गनय नह न े : यस काययववलििा अन्यत्र ज नस कै क रा िेजखएको भए िापलन देहायको अवस्थािा 
दफा ४ बिोजजिको सलिलििे कियचारीिाई िह बवृिको िालग लसफाररस गनय पाइने छैनः- 

(क) लनिम्बन भएकोिा लनिम्बन भएको अवलिभर, 
(ख) िह बवृि वा बढ वा रोक्का भएकोिा िह बवृि वा बढ वा रोक्का भएको अवलिभर 
(ग) ििबबवृि रोक्का भएकोिा ििबबवृि रोक्का भएको अवलिभर र  
(घ) असािारण ववदा वा अध्ययन ववदािा बसेकोिा सो ववदाको अवलिभर । 

९. िह बवृि पत्र: प्रि ख प्रशासकीय अलिकृि/अजख्ियारवािािे सम्बजन्िि कियचारीिाई अन सूची –२ 
अन सारको ढाँचािा िह बवृिको पत्र ददन  पनेछ । 

१०. िह बवृि भएका कियचारीको सेवा, स वविाः (१) यस काययववलि बिोजजि िह बवृि गदाय सम्बजन्िि 
कियचारीिे खाइयपाइय आएको ििब भन्दा घटी ह ने भएिा खाइयपाइय आएको ििब भन्दा घटी नह ने गरी 
गाउँपालिकािे ििब लििान गन य पनेछ। 

(२) िह बवृि भएका कियचारी सेवा लनवृि ह ँदा उपदानको िालग प्राप्त गने सेवा स वविा कानून बिोजजि 
ह नेछ। 
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११. जेष्ठिा कायि: (१) िह बवृि ह ने कियचारीको अध्यादेशको दफा २८ को उपदफा )२(  बिोजजि 
प्रत्येक आलथयक बषयको िाघ १ गिे र श्रावण १ गिेबाट जेष्ठिा कायि ह न े गरी प्रि ख प्रशासकीय 
अलिकृििे िह बवृिको लनणयय गन य पनेछ ।  
(२) यस दफािा यन्यत्र ज नस कै क रा िेजखएको भएिा पलन सुंजघय िोक सेवा आयोगबाट ख ल्िा 
प्रलियोलगिात्िक परीिािारा स्थानीय सेवाको छैटौं िहको पदिा लसफाररस भइय अध्यादेशको दफा ८ को 
उपदफा १६ बिोजजि सािौं िहिा िह कायि गररएका कियचारीको छैटौं िहको स रु लनय जि लिलि देजख 
नै जेष्ठिा कायि ह नेछ । 

१२. उज री/ग नासो : िह बवृिको लनणयय उपर जचि नब झेिा सूचना प्रकाशन भएको लिलििे २१ ददन लभत्र 
प्रदेश िोक सेवा आयोगिा उज री/ग नासो गनय सवकनछे ।  

१०. जानकरी ददन  पने : यस काययववलि बिोजजि गरेको बढ वा र िह बवृिको जानकारी लनणयय भएको 
लिलििे पन्र ददन लभत्रिा ि ख्यिन्त्री िथा िन्त्री पररषदको कायायिय, प्रदेश वकिाबखाना र प्रदेश 
िोकसेवा आयोगिाई ददन  पनेछ । 

१४. बािा अड्काउ फ काउन े : यस काययववलिको कायायन्वयनिा क नै बािा उत्पन्न भएिा बािा अड्काउ 
फ काउन ेअलिकार प्रदेश िोक सेवा आयोगको परािशयिा गाउँ कायायपालिकािा रहनछे । 

१५. प्रचलिि कानून बिोजजि ह न:े यस काययववलििा उल्िेख भएको ववषयिा काययववलि बिोजजि र अन्य 
ववषयको हकिा प्रचलिि कानून बिोजजि ह नेछ । 
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अन सूची १ 

(काययववलिको दफा ० सँग सम्बजन्िि) 

   िह बवृिको िालग पेश गने लनवदेनको ढाचँा  

 

                                                              लिलि : 
श्रीिान प्रि ख प्रशासकीय अलिकृि ज्यू, 
िह वृवि लसफाररश सलिलि 

                        ववषय : िह ववृि गरी पाउँ। 

प्रस्ि ि ववषयिा यस गाउँपालिकाको िह वृवि लसफारीश सलिलिको लिलि ………………………… गिे प्रकाजशि 
सूचना अन सार हाि ि िपलसि बिोजजिको पद िथा िहिा काययरि रहेको र उि सूचना बिोजजिको पदिा 
िह वृवि ह न योग्य रहेको ह ँदा िवपसि बिोजजिको कागजाि सवहि यो लनवेदन पेश गरेको व्यहोरा अन रोि 
गदयछ । 

िपलसि 

१. स्थायी लनय जि पत्रको प्रलिलिवप, 
२. हािको पदिा िह वृवि/बढ वा भएको भए सो को प्रलिलिवप, 
०. सिायोजन भएको पत्रको प्रलिलिवप (सिायोजन भएका कियचारीको हकिा िात्र), 
४. नेपािी नागररकिा प्रिाण पत्रको प्रलिलिवप, 
५. न्य निि शैजिक योग्यिा प्रिाण पत्रको प्रलिलिवप। 

नाि थरः स रु लनय जि  लिलि                                                                                                      

पदः हािको पदिा िहविृी/बढ वा लिलि 
िह: सिायोजन लिलि 

सेवा: कियचारी सुंकेि न. 
सि ह: काययरि कायायिय : 

 

िालथ उल्िेजखि सबै व्यहोरा दठक साँचो हो झ ठा ठहरे कानून बिोजजि सहँूिा ब झाउँिा ।  

  

                                                                         लनवेदक  

नाि : 
दस्िखि :  

क.सुं. नम्बर : 
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अन सूची 2 

(काययववलिको दफा ९ सँग सम्बजन्िि) 

िह कायि/बवृि पत्रको ढाचँा  

प स  

च न                                     लिलि...................  
ववषय: .........िहिा िह बवृि/कायि गररएको सम्बन्ििा। 

िहाशय, 

िपाईिाई कोशी प्रदेश, स्थानीय सेवा (गठन िथा सञ्चािन) अध्यादेश, २०८० को दफा …… को 
उपदफा ….. र चम्पादेवी गाउँपालिकाको कियचारीको िह बवृि सम्बजन्ि काययववलि  ,२०८० को दफा ….. 
उपदफा …….. िा भएको व्यवस्था बिोजजि यस कायायियको लिलि …………………. गिेको िह बवृि 
लनणययान सार श रु लनय जि लिलि/प्रचलिि कानून बिोिजज जेष्ठिा कायि ह न े गरी स्थानीय सेवािा िपजशि 
बिोजजि िह बवृि गरर ……िह कायि गररएको छ । 

……….िह कायि ह न   भएकोिा हाददयक बिाई िथा कायय सफििाको कािना गदयछ । 

 

िपलसि : 

साववकको सेवा/सिूह, िह र पद हाि कायि गररएको सेवा/सिूह, िह र पद 

पद: 
िहः 
सेवा: 
सि ह: 

काययरि कायायिय : 

पद: 

िहः 
सेवा:: 
सि ह 

काययरि कायायिय : 

 

श्री ................ 
कियचारी सकेि नम्बर 

बोिाथय :  
श्री सङ्घीय िालििा िथा सािान्य प्रशासन िन्त्रािय, लसुंहदरवार काठिाडौं । 

श्री िोक सेवा आयोग, केन्रीय कायायिय अनािनगर काठिाडौं । 
श्री ि ख्यिन्त्री िथा िजन्त्रपररषद्को कायायिय, कोशी प्रदेश ववराटनगर िोरङ्ग । 
श्री राविय वकिावखाना-लनजाििी_ प ल्चोक िलििप र । 

श्री प्रदेश िोक सेवा आयोग,  ववराटनगर िोरङ्ग । 

श्री प्रदेश वकिावखाना, ववराटगनगर िोरङ्ग । 

श्री नागररक िगानी कोष, नयाँ बानेश्वर काठिाडौं । 

श्री कोष िथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय, ओखिढ ुंगा । 
श्री कियचारी सञ्चयकोष, ववराटनगर िोरङ्ग। 

श्री आलथयक प्रशासन शाखा, चम्पादेवी गाउँपालिका, गाउँ काययपालिकाको कायायिय । 


